
УТВЕРЖДЕНО
Нотариусом

Поповой Людмилой Алексеевной
от <<09> января 2025 г.

ПОJIИТИКА НОТАРИУСА ПОПОВОЙ ЛЮДМИЛЫ АЛЕКСЕЕВНЫ В
ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1. оБщиЕ положЕния
1.1. Настоящий документ (далее - Политика) определяет политику в

отношении обработки персонutльных данных Нотариусом Поповой
Людмилой Алексеевной (далее - Оператор).

1.2. Нотариус Попова Людмила Алексеевна, являясь Оператором,
осуществляющим обработку персон€lльных данных, обеспечивает защиту
прав и свобод субъектов при обработке их персонzLльных данных и
принимает меры для обеспечения выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года J\b 152-ФЗ (О
персон€lльных данныю) и. принятыми в соответствии с ним нормативными
правовыми актами.

Настоящая Политика разработана во исполнение требований п. 2 ч. \

ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.200б J\Ъ 152-ФЗ <<О персонЕLпьных

данныю) (далее - Закон о персон€lJIьных данных).
1.3. Оснсiвные понятия, используемые в Политике:
персональные да_Еные - любая информация, относящаяся к прямо или

косвенно определенному или определяемому физическому лццу (субъекту
персонЕlльных данЁых);

специальные категорйи персональных данных сведения,
касающиеся расовой,. национальной принадлежности, политических
взглядов, религиозных илй философских убеждений, состояния здоровья,
интимной жизни, суди}4ости;

биометрические персональные данные - сведения, которые
характеризуют физиологические .и биологические особенности человека (в

том числе изображение челоЁека - фотография и видеозапись), на основании
которых можно установить его личность и которые используются для

установления личности Ьубъекта персон€Lпьных данных;
оператор - государственный орган, муниципальный орган,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персон€LгIьных

данных, а также определяющие цели обработки персон€tльных данных,



состав персон€Lльных данных, подлежащих обработке, действия (операции),

совершаемые с персон€шьными данными;
обработка персональных данных - любое действие (операция) или

совокупность действий (операчий), совершаемых с использованием средств
автоматизации или без использования таких средств с персон€tльными

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,

уд€rление, уничтожение персон€Lльных данных;
автоматизированная обработка персональных данных - обработка ,F

персон€rльных данных с помощью средств вычислительной техники;

предоставление персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персон€Lпьных данных определенному лицу или определенному

кругу лиц;

распространение персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персон€lльных данных неопределенному кругу лиц;

разглашение персон€rльных данных - действия (бездействие), в

результате которых персон€lльные данные в любой возможной форме
(устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием
технических средств) становятся известными третьим лицам без письменного

согласия субъекта персон€rльных данных, за исключением сл}п{ая,

предусмотренного rтунктом 5.6 настоящей Политики;

раскрытие перgональшых данных - действия, обуславrпшающие
возможность ознакомления с персон€lльными данными, обрабатываемыми
Оператором;

доступ к персональным данным
персон€rльных данных и их использование;

персональные данные, разрешенные субъектом персональных
персон€Lпьные данные, доступ ,

неограниченного круга. лиц к которым предоставлен субъектом
персон€tльных данцых путем дачи согласия на обработку персонz}льных

данных, ра:}решенных субъектом персон€rльных данных для распространения
в порядке, предусмотренном Федеральным законом;

обезличенные данные - это данные, хранимые
материztльном носителе, в том числе в информационных
электронном виде, принадлежность которых конкретному субъекту
персон€LIIьных данных невозможно определить без дополнительной

"оrrо*"оar" полr{ения

на любом
системах в

информации;



трансграничная передача персональных данных - передачаперсон€rльных данных на территорию иностранного государства, органувласти иностранного государства, иностранному физическому лицу илииностранному юридическому лицу;
информационная система персональных данных - совокупность

содержащихся в базах данных персон€шьных данных и обеспечивающих ихобработку информационных технологий и технических средств;
блокирование персональных данныхдlчрUlrIl4.,rDпьlд ланныХ - вреМенНОе ПреКРащеНИе

обработки персон€LJIьных данных (за исключением случаев, когда обработканеобходима для уточнения персонЕtльных данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персон€UIьных данных винформационной системе персон€шьных данных и (или) в результатекоторых уничтожаются матери€lльные носители персон€lльных данных;обращение граrцданина - направленные Оператору в писъменной

форме или в форме электронного документа предложение, з€UIвление илижалобао а также устное обращение |ражданина;
1,4, !ействие настоящей Поjlитики распространяется на все операции,совершаемые Оператором с персон€lльными данными с использованием

средств автоматизации или без их использования.
1.5. основные права и обязанности Оператора.
1.5.1. Оператор имеет право:

получать от субъекта персон€Lльных данных достоверныеинформацию и/или документЫ, содержащие персонаJIьные данные; .
требоватЬ 0Т субъекта персонаJIьных данных своевременного

уточнения предоставленных персонЕlльных данных.
1.5.2. Оператор обязан:
- обрабатыват, .r.рaо"uшIьные данные в порядке, установленномдействующим законодательством РФ;
- рассматривать обращения субъекта персон€rльных данных (егозаконного представителя) по вопросам обработки персон€lльных данных и

давать мотивированные ответы;
- предоставлять субъекту персон€шIьных данных (его законномупредставителю) возможность" безвозмездного доступа к его персон€tльным

данным;

- принимать меры по уточнению, уничтожению персон€lльных
данных субъекта персон€LJIьных данных в связи с его (его законногопредставителя) обращением С законными и обоснованными требован иями;

-..:-.
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требованиями законодатеJIьства РФ.

1.б. основные права и обязанности субъектов персон€UIьных данных:

1.6.1. Субъекты персонапьных данных имеют право на:

полную информацию об их персон€Lпьных данных,

обрабатываемых Оператором;

доступ к их персонаIIьным данным, вкJIючая правО на поJryЧение

копии любой записи, содержащей их персон€rльные данные, за исключением

сл)лIаев, предусмотренных федеральным законом;

- уточнение их персон€lльных данных, их блокирование или

уничтожение в случаях, если персонЕtльные данные являются неполными,

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются

необходимыми для заявленной цели обработки;

отзыв согласия на обработку персонzLльных данных;

принятие предусмотренных законом мер по защите своих прав;

осуществление иных прав, предусмотренных законодательством

рФ.

предоставлять Оператору только достоверные данные о себе;

предоставлятЁ документы, содержащие персон€Lльные данные в

объеме, необходимом для цели обработки;

- сообщать 
. 
Оператору об уточнении (обновлении, изменении)

своих персонаJIъных данных.
1.6.3. Лица, передавшие Оператору недостоверные сведениrI о себе,

либо сведения ,о другом субъекте персон€tJIьных данньIх без согласия

последнего, несут ответственность в соответствии с законодательством РФ.

2. ОБЪЕМ Й КАТЕГОРИИОБРАБАТЫВАЕМЫХ
ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ" КДТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ

ПВРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

1.6.2. Субъекты пёрсонЕtльных данных обязаны:

2.1. Оператор может обрабатывать персонапьные данные следующих

субъектов персон€lJIьных данных :

работники, состоящие или состоявшие в трудовых отношениях а

Нотариусом; при н€Lпичии.

члены семей и близких родственников работников Нотариуаа.

соискатели на замещение вакантной должности;

физические лица, обращающиеся к нотариусу за совершением

нотари€Lльных деиствии.
2.2. К персонаJIьным данным, обрабатываемым ОператОроМ, ОТНОСЯТСЯ :



----_с_-
е

- фамили1 имя, отчество;
дата и место рождения;

- данные документа, удостоверяющего личность (вид документqсерия, номер, кем выдан, код подра3деления, дата выдачи, дата регистрациипо месту жителъства, срок лействия);
пол;

гражданство (подданство);
адрес регистрации по месту жительства;
адрес места фактического проживания;

_ телефонный абонентский номер;
_ адрес электронной почты;

ин€Ш информация (прИведенный перечень может сокращаться или
расширятъся в зависимости от конкретного случая и целей обработки).

2,3, Оператор обеспечивает соответствие содержания и объемаобрабатываемых персон€lJIьных данных заявленным целям обработки и, вслучае необходимости, принимает меры по устранению их избыточности поотношению к зЕuIвленным целям обработки.
2.4. Обработка биометрических персонЕUIьных данных Оператором неосуществляется.

2.5. Обработка специЕlлъных категорий персон€rлъных данных,касающихся расовой, национ€tльной принадлежности, политическихвзглядов, религиозIФIх или философских убеждений, состояния здоровья,интимной жизни, судимости Оператором не допуiкается, за искJIючениемсл)лаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
2,6, Трансгранична{ передача персон€,льных данных Оператором неосуществляется.

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

4.1. Правовыми основаниями
Оператором являются:

обработки персон€lJIьных данных



Конституция РФ;
Трудовой кодекс РФ;
Гражданский кодекс РФ;

На-поговый кодекс РФ;

Семейный кодекс;
Федеральный закон от 27 июля 2006 г. Jю l49-ФЗ (об

информации, информационных технологиях и о защите информации);

- ФедеРальный закон от 02.05.2006 Jф59-ФЗ кО порядке рассмотрения
обращений граждан Российской Федерации>>;

<<основы законодательства Российской Федерации о нотариате) Jt{b

4462-| от 1 1.02.1993 г.;

Лицензия на право нотари€rльной деятельности от 13.08.2002 г. Ns 20

приказ (главного Управления Министерства юстиции Российской

Федерации по Саратовской области) М 198 от (15) ноября 2002 г. <о

Поповой Л.А.) н€вначении на должность нотариуса р/п Самойловка

Самойловского района Саратовской области занимающегося частноЙ

практикой;

- Согласия субъектов персон€tльных данных на

персон€tльных данных;

обработку

Иные основания, когда согласие на обработку персон€lльных

данных не требуется в силу закона.

5. flоршок и условия оБрАБотки пЕрсонАльных
дАнных

5.1. Обработка персон€lJIьных данных Оператором .осущесТВЛЯеТСЯ

следующими способами:
неавтоматизированная обработка персона-пьных данных;

- автоматизированная обработка персон€шьных данных с

передачей полученной информации по информационно:

телекоммуникационным сетям или без таковой;

смеIrтанная обработка персон€Lпьных данных.

5.2. Перечень действдй, совершаемых Оператором с персон€LлЬныМИ

данными: сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, утоЧненlIе
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу

(предоставление, доступ), блокирование, удаление, уничтоженI,Iе

персон€tльных данных, а также осуществление любых иных ДеЙСТВИЙ В

соответствии с действующим законодательством РФ.

5.3. Обработка персон€шьных данных осуществляется ОператОРОМ ПРИ

г



Согласие), исключением установленных

r
',

5.4. Субъект персоц€lльных данных
предоставлении его персон€lJIьных данных и даетволей и в своем интересе.

5.5. Согласие дается в любой позволяющей подтвердить факт егопоJý,чени,I форме, В предусмотренных законодательством рФ случЕихСогласие оформляется в писъменной форме.5,6, При совершении нотари€tльных действий согласие субъектаперсон€lлъных Данных на обработкУ его персонаJIьных данных длясовершения нотариЕlJIьных действий не требуется согласно ст. 5 основзаконодателъства Российской Федерации о 
"Ъ.uр"ur..5'7' УСЛОВИеМ ПРеКРаЩеНИЯ Обработки персональных данных можетявлятъся достижение целей обработки персон€Lльных данных, истечениесрока действия Согласия или отзыв Согласия субъектом персон€шъныхданЕых, а также выявление неправомерной обработки персон€tльных данных.5.8. Согласие может бьtTb отозвано путем письменного уведомления,направленного В адрес Саратовская область' Самойловский район, р.п.Самойловка, ул, Пионерс*;, ;;-йъ,"йира J\&15, заказным почтовымотправлением.

5,9, Оператор дри обработке персон€tJIьных данных принимает илиобеспечивает принятие ,aоб*од"r"о правовыi, организационных итехнических мер дJUI защиты персонЕlJIьных данных от неправомерн9го илислучайногО доступа к, ним, уничтоЖениrI, изменения, блокирования,копирования' предоставления' распространения, персон€шъных данных, атакже от иных неправомерных действий в отношении персоЕ€}льных данных.5.10. Хранение персонФtьных данныi осуществляется в форме,позволяющей определить субъекта персон€lJIьных данных, в течение срока недольше, чем этого требуют цели обработки персон€Lльных данных, кромесл)лаев, когда срок хранения персон€tльных данных установлен федер€Lлънымзаконом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем илипорrIителем по которому является субъект персон€Lльных данных.5.1 l. ПрИ осущестВлениц хранения персон€tльных данных Операториспользует базы данных, находящиеся на территории РФ.

б. АктуАлизАциrI, испрАвлЕниЕ, удАлЕниЕ иУНИIIТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХО ОТВЕТЫ НА

принимает решение о
Согласие свободно, своей



ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЩХ НА ДОСТУП К
ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

6.1. В случае подтверждения факта неточности персонzLпьных данных

или неправомерности их обработки персон€tльные данные подлежат их

акту€Lлизации Оператором, или их обработка должна быть прекращена

соответственно.
б.2. Факт неточности персонаIIьных данных или неправомерности их

обработки может быть установлен либо субъектом персон€Lпьных данных,

либо компетентными государственными органами РФ.

6.3. По письменному запросу субъекта персонЕlJIьных данных или его

представителя Оператор обязан сообщить информацию об осуществляемой

им обработке персонztльных данных ук€ванного субъекта. Запрос должен

содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта

персон€Lльных данных и его представителя, сведения о дате выдачи

ук€ванного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие

участие субъекта персон€tльных данных в отношениях с ОператороМ (нОМеР

договора, дата заключения договора,
иные сведения), либо сведения, .

условное словесное обозначение и (или)

иным образом подтверждающие факт

обработки персонЕLльных данных Оператором, подпись субъекта

персон€Lльных данных йли его представителя. Запрос может быть направлен

в форме электронного документа и подписан электронноЙ подписьЮ В

соответствI,Iи с законодательством РФ.

6.4. Е,сли в запросе субъекта персон€Lltъных данных не отражены все

необходимые сведениrI или субъект не обладает правами доступа к

запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный откЕLз.

6.5. В порядке, предусмОтренноМ п. 6.3, субъект персон€Lльных данных

вправе требовать от Оператора уточнения его персонaльных данных, их

блокирования или' уничтожения - В случае, если персон€шьные данные

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно пол}п{енными

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.

б.6. При достижении целеЙ обработки персон€UIьных данных, а также в

случае отзыва субъектом персон€шьных данных Согласия, персон€Lltъные

данные подлежат учичтожению, если:

оператор не вправе осуществлять обработку без Согласия

субъекта персон€Lпьных данных;

- иное не предусмотрено законодательством либо договором,

стороной которого, выгодоприобретателем или поруIителем по которому

является субъект персон€Lлъных данных;
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иное не предусмотрено иным соглашением между Оператором и

субъектом персонzLльных данных.

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Все отношения, касающиеся обработки персонаJIьных данных, не

поlгr{ившие отражения в настоящей Политике, реryлируются согласно

положениям законодательства РФ.
7.2. Оператор имеет право вносить изменения в настоящую Политику.

При внесении изменений в актуальной редакции ук€вывается дата

последнего обновления. Новая редакция Политики вступает в силу с момента

ее утверждения и р€вмещения в общем доступе на стендах в помещениях

Нотариуса либо на Сайте, если иное не предусмотрено новой редакциеЙ
Политики. .Щействующая редакция постоянно доступна на Сайте по адресу:

https : //64 8 6.notariat.ru.
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